PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARARA

ESTADO DE MINAS GERAIS

TEL: (32) 3264-1185 — e-mail: esportes@guarara.mg.gov.br
CAIXA POSTAL 3 - CEP: 36.606-000

PROCESSO N° 22/2025
DISPENSA N° 11/2025

PREAMBULO

A Administracdo Publica torna publica e faz saber que busca selecionar
interessados no objeto previsto no Termo de Referéncia para: Contratacdo de
empresa especializada para fornecimento, através de Plataforma digital, de
modelos de documentos padronizados de licitagcdo, contratacdo direta,
procedimentos de alteracdo contratual e de aplicacdo de sancdes,
possibilitando a criagdo e geragcao de documentos e processos, contemplando
a implantacdo do sistema, treinamento dos usuarios e atendimento remoto via
web, conforme condicdes e especificagcbes contidas neste termo de referéncia.

Este Processo ocorrera: por meio fisico e eletrébnico - os documentos
poderdo ser entregues por meio fisico (entregues na sala da comissdo de
Contratacdo) ou por meio eletrbnico (enviados para o e-mail institucional do
municipio).

O presente instrumento regula a tramitacdo de: Dispensa, no critério de
julgamento Menor Precgo por Item, com publicacéo para aquisicdo de bens: 03 dias
Gteis no site do municipio.

A relacéo juridica decorrente deste Termo de Referéncia se submetera ao
regime juridico estabelecido pela lei ordinaria n°® 14.133/2021, Decreto Municipal
16/2024 e alteracdes supervenientes.

Entrega dos envelopes ou arquivos
Os envelopes ou arquivos serdo recebidos durante o expediente normal da
entidade, até a data e hora final definidas, nos seguintes enderecos:

Endereco Fisico: N
Aos cuidados de AGENTE DE CONTRATACADO.

Rua: Capitdo Gervasio, n° 13
Bairro: Centro

Cidade: Guarara - MG

CEP: 36.606-000

Endereco Eletronico: 3
Aos cuidados de AGENTE DE CONTRATACAO.

E-mail: licitacao@qguarara.mg.gov.br

Data e hora para o Recebimento

Das 09h00mim do dia 26/02/2025 até as 16h00mim do dia 05/03/2025.
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TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO:

1.1-Contratagdo de empresa especializada para fornecimento, através de Plataforma
digital, de modelos de documentos padronizados de licitacdo, contratacdo direta,
procedimentos de alteracdo contratual e de aplicacdo de sancdes, possibilitando a
criacdo e geracdo de documentos e processos, contemplando a implantacdo do
sistema, treinamento dos usuérios e atendimento remoto via web, tudo conforme
condicOes e especificacdes contidas no termo de referéncia.

e Quantitativo: 1 (um) servigo mensal;
e Prazo: 12 (doze) meses;

e Possibilidade de sua prorrogacédo: Podendo ser rescindido (art. 137, da Lei
14.133/2021) ou prorrogado (art. 107, da Lei 14.133/2021) a critério da
administracdo, observada a necessidade e conveniéncia.

2 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

2.1-A contratacdo tem como objetivo trazer maior eficiéncia para o departamento de
licitacdo do Municipio de Guarara, uma vez que com a padroniza¢éo e automacao dos
processos, o setor deixara de executar tarefas que, numericamente significativas, na
esséncia, referem-se sempre aos mesmos atos administrativos. Pretende-se com a
contratacdo em tela melhorar a qualidade dos procedimentos de contratacdo, com
informacBes confiaveis e atualizadas, reduzindo- se o tempo do processo e
promovendo um melhor atendimento as demandas dos departamentos requisitantes.

2.2-0O ganho de tempo sera direcionado a execucao de outras tarefas que atualmente,
por conta do excesso de burocracias rotineiras, sdo deixadas de lado, como por
exemplo, planejamento da contratacdo, especificagdo do objeto e elaboragao
adequada das pesquisas de mercado;

2.3-Além do mais, a contratacdo pretendida esta alinhada com a nova lei de Licitacdes
e contratos (Lei 14.133/2021). A instituicdo de modelos de minutas de editais, de
termos de referéncia, de contratos padronizados e de outros documentos que compde
0 processo administrativo tem sido uma solucéo inteligente que ha muito tempo vem
sendo utilizado por Orgdos do Governo Federal e que agora encontra previsio na
nova Lei de licitagOes;

(-.))

Art. 19. Os 6rgédos da Administragdo com competéncias regulamentares relativas as
atividades de administracdo de materiais, de obras e servicos e de licitagcBes e contratos
deverdo:

(...)

IV - instituir, com auxilio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno,
modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de contratos padronizados e de
outros documentos, admitida a ado¢éo das minutas do Poder Executivo federal por todos
os entes federativos;

Art. 25. O edital devera conter o objeto da licitagéo e as regras relativas a convocacao, ao
julgamento, a habilitacéo, aos recursos e as penalidades da licitagdo, a fiscalizacdo e a
gestéo do contrato, a entrega do objeto e as condigGes de pagamento.
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§ 1° Sempre que o0 objeto permitir, a Administracédo adotard minutas padronizadas de edital
e de contrato com clausulas uniformes. (...)

3 - RESULTADOS ESPERADOS COM A CONTRATAC;AO:

3.1-O resultado esperado dessa contratacdo inclui uma série de beneficios e
melhorias para o departamento de licitagdo do municipio, bem como para o processo
de licitacdo como um todo. Esses beneficios podem ser resumidos da seguinte forma:

» Maior Eficiéncia: A padronizacdo e automacao dos processos de licitacdo devem
levar a uma maior eficiéncia operacional. Isso significa que o departamento podera
realizar suas atividades de forma mais rapida e com menos erros, eliminando
tarefas repetitivas e desnecessarias.

» Reducdo do Tempo de Processo: Com processos mais eficientes, o tempo total
necessario para completar as licitacdes deve ser significativamente reduzido.

» Atendimento Melhorado as Demandas: Com processos mais eficientes e
confidveis, o departamento de licitagdo podera responder mais prontamente as
demandas dos departamentos requisitantes. Isso significa que as necessidades do
municipio podem ser atendidas de forma mais eficaz e em tempo hébil.

» Execucdo de Tarefas Importantes: A reducdo do tempo gasto em burocracias
rotineiras permitira que a equipe do departamento de licitagdo se concentre em
tarefas mais estratégicas e importantes, como o planejamento da contratacéo.

» Conformidade com a Nova Lei de Licitagdes: A contratacdo esta alinhada com a
nova Lei de Licitacdes e Contratos (Lei 14.133/2021). Isso significa que 0 municipio
estard em conformidade com as praticas e requisitos legais mais recentes, incluindo
a utilizacao de modelos padronizados para documentos do processo de licitacéo, o
que aumenta a transparéncia e a eficacia dos processos.

3.2-Em resumo, espera-se que essa contratacdo traga uma transformacao positiva
para o departamento de licitacdo, tornando-o mais eficiente, eficaz e alinhado com as
melhores praticas e requisitos legais.

4 - PRECO ESTIMADO:

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT. | VLR. MENSAL | VLR. TOTAL

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
FORNECIMENTO, ATRAVES DE PLATAFORMA
DIGITAL, DE MODELOS DE DOCUMENTOS
PADRONIZADOS DE LICITAGAO, CONTRATAGAO
DIRETA, PROCEDIMENTOS DE  ALTERACAO
CONTRATUAL E DE APLICACAO DE SANGCOES,
POSSIBILITANDO A CRIACAO E GERACAO DE
DOCUMENTOS E PROCESSOS, CONTEMPLANDO A
IMPLANTACAO DO SISTEMA, TREINAMENTO DOS
USUARIOS E ATENDIMENTO REMOTO VIA WEB, TUDO
CONFORME CONDICOES E ESPECIFICACOES
CONTIDAS NO TERMO DE REFERENCIA.

01 Més 12,00 R$ 2.200,00 R$ 26.400,00

5 - DA APRESENTACAO DO ENVELOPE OU ARQUIVO CONTENDO OS
DOCUMENTOS E PROPOSTA:

5.1-O envelope ou arquivo deverdo ser encaminhados impreterivelmente até o dia,
horario e enderegco previstos no aviso de recebimento constante no endereco
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https://www.guarara.gov.br/avisos-de-dispensa-de-licitacao.

5.2-Quaisquer envelopes ou arquivos que cheguem ao conhecimento da
ADMINISTRACAO ap0s 0s prazos previstos, ndo serdo abertos ou aceitos, ainda
que por motivo atribuivel a terceiros como correios ou queda de energia, problemas
de rede, provedor ou quaisquer outros que impecam a chegada pontual de toda a
documentagéo.

5.3-0O interessado que entregar:

5.3.1-Quando em meio fisico: em envelope lacrado e também assinado em suas
emendas com o titulo:

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE:
CNPJ:
PROCESSO N° 22/2025
DISPENSA N° 11/2025
DOCUMENTACAO/PROPOSTA

5.3.2-Quando em meio digital: em arquivo parametrizado assinado podendo ser de
forma digital ou assinado de forma manual e escameado, o e-mail deverd ser
identificado da seguinte forma:

PROESSO N° 22/2025 — DISPENSA N° 11/2025 APRESENTACAO DE
DOCUMENTACAO/PROPOSTA

6 - FORMA DE CONTRATACAO: )
6.1-FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
6.1.1-Dispensa de licitagdo com base no art. 75, inciso Il c/c 83° da Lei n°® 14.133/2021.

6.1.2-Visando atender o disposto no art. 75, 81° segundo o qual serdo observados
para os fins de afericdo dos valores para a dispensa do art. 75, | e |l o “somatério do
que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora”, foi
constatado que ndo houve no presente exercicio financeiro, contratacdes de mesma
natureza que somadas ultrapassam o limite da dispensa pelo valor.

6.2-CRITERIO DE JULGAMENTO DA CONTRATACAO:

6.2.1-Sera adotado o critério de julgamento “menor preco”, sendo contratada a
empresa que, atendidas as especificacdes, ofertar o menor preco para o objeto deste
TR, desde que comprovada sua capacidade técnica.

6.2.2-No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou
inabilitados, ou nao houver apresentacdo de propostas adicionais, a
Administracdo podera:

6.2.2.1-Valer-se, para a contratacéo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, privilegiando-se 0os menores precos, sempre que
possivel ou aplicar a regra prevista no art. 23, 84° da Lei Federal n® 14.133/2021,
desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

6.2.2.2-Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacédo de habilitagéo, conforme o caso.
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6.3-CRITERIO DE ADJUDICACAO DA CONTRATACAO:
6.3.1-Sera adotado o critério de adjudicagao “por item”, tendo em vista a existéncia de
um unico item a ser contratado.

6.4-PARTICIPACAO OU NAO DE CONSORCIOS DE EMPRESAS:

6.4.1-A participacdo de consoércios ndo sera permitida, em razdo de a complexidade
e 0 vulto do objeto n&o limitarem a participacédo de fornecedores aptos a executar o
objeto. Os potenciais fornecedores, em sua maioria, dispdem de condi¢cdes de
participar isoladamente e prestar a integralidade do objeto, ndo sendo o caso de
permitir a juncdo de esforcos de 2 (duas) ou mais empresas para a execucao da
contratacao pretendida. Nesse caso, a possibilidade de participacdo de consorcios
poderia limitar a competividade, uma vez que se admitiria que empresas se associem
e nao disputem individualmente o objeto.

6.5-PREVISAO DE SUBCONTRATAQAO PARCIAL DO OBJETO:

6.5.1-E vedada a subcontratacdo de pessoa juridica para a prestacdo dos servicos
ora requeridos, de modo que a Contratada deve satisfazer plenamente aos requisitos
descritos neste Termo de Referéncia.

6.6-TRATAMENTO DIFERENCIADO A ME/EPP:

6.6.1-Sera aplicado o tratamento diferenciado previsto no art. 48 da Lei Complementar
n°® 123/2006. Portanto, a cotacdo de precos devera ser direcionada,
preferencialmente, para empresas qualificadas como ME e EPP.

6.7-DA VIGENCIA E DAS PRORROGAGOES CONTRATUAIS:

6.7.1-0 futuro contratado tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da
data de sua convocacéo, para assinar o TERMO DE CONTRATO, cuja vigéncia sera
de 12 meses, contados da data de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado
nos termos do art. 106 e 107 da Lei 14.133/21, desde que a autoridade competente
ateste que as condicdes e 0s pre¢os permanecem vantajosos para a Administracao,
permitida a negociacdo com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para
qualquer das partes.

6.7.1.1-Para fins de prorrogacéo, serd aplicada a Orientacdo Normativa 87/2024 da
AGU e o Enunciado 50 Simpésio de Licitagbes e Contratos da Justica Federal (2.:
2023: Brasilia, DF).

Enunciado 50 Nas contrata¢des de servigos e fornecimentos continuos por dispensa de
licitagdo em funcéo do valor, de acordo com o art. 75, incisos | e Il, da Lei n. 14.133/2021,
o valor limite para fins de apuracéo de fracionamento da despesa deve ser considerado
por exercicio financeiro, de modo que uma contratacdo com prazo de vigéncia superior a
12 meses pode ter valor acima dos limites estabelecidos nos referidos incisos, desde que
sejam respeitados os limites por exercicio financeiro.

6.7.2-Da justificativa acerca da natureza continuada do servico
6.7.2.1-No caso em tela, a contratacdo tem natureza continuada por se tratar de

servico que visa atender necessidade publica de forma permanente e continua, cuja
interrupcdo pode comprometer a continuidade das atividades da Administragéo,
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atividades estas que estdo voltadas ao funcionamento das rotinas administrativas e
operacionais deste Municipio.

7 - DO REAJUSTE:

7.1-Sera admitido reajuste de precos observado o interregno minimo de 1 (um) ano,
por reajustamento em sentido estrito, mediante aplicacdo do indice de inflacao
apurado nos 12 meses anteriores pelo IPCA — ou outro indice especifico que venha a
substitui-lo;

7.2-O termo inicial do periodo de reajuste é a data prevista para apresentacdo da
proposta ou do orgcamento a que essa proposta se referir, ou, no caso de novo
reajuste, a data a que o anterior tiver se referido.

8 - DAS ALTERAQOES CONTRATUAIS:
8.1-Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021;

8.2-O contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cbes contratuais,
acréscimos ou supressfes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato que se fizerem nos termos do art. 125 da Lei n°® 14.133, de
2021.

9 - CONDICOES DE EXECUCAO:

9.1-0 prazo de execuc¢do do(s) servigos(s) comecara a fluir a partir do (primeiro) dia
atil seguinte ao do recebimento da Ordem de Servico, a ser emitido pelo Setor de
Compras ou pelo setor requisitante da(o) Municipio de Guarara.

9.2-As condicGes de execucdo e as especificagdes técnicas encontram- se no ANEXO
| - ESPECIFICACOES TECNICAS, parte integrante deste termo de referéncia.

10 - CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO:

10.1-O setor competente ndo aceitard e ndo recebera qualquer servico com defeitos
ou imperfeicdes, em desacordo com as especificacdes e condi¢cdes constantes deste
Termo de Referéncia ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes ao objeto, cabendo a Contratada efetuar as correcdes ou refazer os
servicos necessarios, sob pena de aplicacdo das sancdes previstas e/ou rescisao
contratual.

10.2-A entrega do(s) servico(s) devera(ao) ser feita(s), logo apés a execucao e
conclusédo do(s) servico(s), cabendo ao responsavel pelo setor requisitante ou quem
ele indicar, conferir e receber.

10.3-0 recebimento provisoério e definitivo, realizado pelo setor competente, dar-se-a
no ato da entrega do servico, apos conferéncia de sua conformidade com as
condicoes e especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

11 - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES:
11.1-DA CONTRATADA
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11.1.1-Fornecer toda mao de obra necessaria a fiel e perfeita execucdo dos servicos,
bem como os encargos previdenciérios, trabalhistas e outros de qualquer natureza
decorrentes da execucédo do Contrato;

11.1.2-Promover por sua conta, através de seguros, a cobertura dos riscos a que se
julgar exposta, em vista das responsabilidades que Ihe cabem na entrega do objeto
contratado;

11.1.3-0O(s) servico(s) quando cabivel(is) necessitam estar de acordo com as normas
técnicas aplicaveis da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT (NBR) e
demais Normas Internacionais certificadas pela ABNT ainda,;

11.1.4-Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos, dos produtos e materiais
utiizados quando necessario, substituindo ou refazendo o0s servicos que
apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem as
especificacdes constantes deste TR, sob pena de aplicacdo das sancdes cabiveis,
inclusive a rescisdo contratual;

11.1.5-Dirimir qualquer davida e prestar esclarecimentos acerca da execucdo do
Contrato, durante toda a sua vigéncia,

11.2-DA RESPONSABILIDADE POR DANOS:

11.2.1-A CONTRATADA respondera por todo e qualquer dano provocado a
Administragdo, seus servidores ou terceiros, decorrentes de atos ou omissdes de sua
responsabilidade, a qual ndo podera ser excluida ou atenuada em funcdo da
fiscalizagdo ou do acompanhamento exercido pelos fiscais, obrigando-se, a todo e
qualquer tempo, a ressarci-los integralmente, sem prejuizo das multas e demais
penalidades previstas na licitacao;

11.3-OBRIGAC©ES DO CONTRATANTE:
11.3.1-Emitir Ordem de Servico;

11.3.2-Efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condicfes estabelecidas;

11.3.3-Rejeitar todo servico e qualquer material de ma qualidade e em
desconformidade com as especificacdes deste Termo de Referéncia;

11.3.4-Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucdo do
objeto, se ndo abordadas no termo de referéncia.

12 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

12.1. FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA CONTRATACAO

12.1.1-O gerenciamento da contratacdo cabera titular do setor demandante, que
determinara o que for necessario para regularizacao de faltas ou defeitos;

12.1.2-O(a) agente nomeado pelo gestor, atuara como fiscal, que zelara pela fiel
execucao do contrato, em consonancia com as especificacbes deste Termo
de Referéncia, tomando as providéncias cabiveis no caso de descumprimento,
parcial ou total, das condi¢des pactuadas;
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12.1.3-Ficam reservados a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, omisso ou duvidoso nao previsto e tudo 0 mais que se
relacione com o objeto, desde que nao acarrete 6nus para o Contratante, ou
modificacdo da contratacao;

12.1.4-A contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecéo,
verificacdo e controle a serem adotados pela gestédo e fiscalizacdo, obrigando-se a
fornecer todos os dados, elementos, explicagbes, esclarecimentos, solucdes e
comunicacdes necessarias ao desenvolvimento de suas atividades;

12.1.5-0 fiscal anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionérios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

13 - PROCEDIMENTOS E PRAZOS PARA EMISSAO DE NOTAS FISCAIS:

13.1-A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura pela CONTRATADA devera ocorrer no
prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da autorizacdo de faturamento
emitida pelo CONTRATANTE (Termo de Recebimento Definitivo). A(s) Nota(s)
Fiscal(is) apresentadas pela CONTRATADA devem estar aderentes aos requisitos
legais e tributarios firmados pelos érgaos competentes sendo que o0 pagamento
somente sera autorizado apdés ATESTE pelo(s) servidor(es) competente(s),
condicionado este ato a verificacdo da conformidade e da adequacao em relagéo aos
servicos efetivamente prestados.

14 - DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS DE PAGAMENTOS:

14.1-Ap6s recebimento e ateste da(s) Nota(s) Fiscal(is) o GESTOR do CONTRATO
encaminhara a documentacdo para a area administrativa para verificacdo das
regularidades fiscais, trabalhistas e previdenciarias para fins de pagamento. A(S)
Nota(s) Fiscal(is) devera(ao) ser obrigatoriamente acompanhada(s) da comprovacéao
da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacéo;

14.2-0O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a(s) Nota(s)
Fiscal(is) ou apresentada(s) expressa(m) os elementos necessarios e essenciais a
conformidade do documento, conforme definido na legislacéo aplicavel.

15 - DOS PRAZOS PARA PAGAMENTO:

15.1-Recebida a NOTA FISCAL pela area administrativa competente o pagamento
das obrigacdes devera ocorrer no prazo 10(dez) dias, limitado a 30 (trinta) dias
contados do recebimento da NOTA FISCAL e sera realizado pelo municipio
contratante;

15.2-A documentacgédo de cobranca ndo aceita pelo CONTRATANTE ser& devolvida a
CONTRATADA para que adote as devidas medidas corretivas, com as informagdes
gue motivaram sua rejeicao;

15.3-Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da
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despesa, como por exemplo, obrigacdo financeira pendente (decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia) o pagamento ficara sobrestado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras;

15.4-Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovacao da
regularizacao da situagéo, nao acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE. A
devolucédo da documentacéo de cobranca ndo aprovada pelo CONTRATANTE néo
servira de motivo para que a CONTRATADA suspenda a execu¢do dos servicos ou
deixe de efetuar os pagamentos devidos aos seus empregados envolvidos na
execucgao contratual.

16 - DA APLICACAO DOS CRITERIOS DE ACEITACAO:
16.1-Sera REJEITADO, no todo ou em parte, o servico em desacordo com as
especificacdes constantes neste TERMO DE REFERENCIA;

16.2-A CONTRATADA é obrigada a reparar, corrigir, no total ou em parte, o objeto do
CONTRATO em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao do contrato.

17 - REQUISITOS DE CONTRATAC}AO:

17.1-PROVA DE CONCEITO:

17.1.1-Ap6s selecdo da proposta mais vantajosa, o0 proponente classificado
provisoriamente em primeiro lugar sera convocado, em até 03 (trés) dias, para
realizacdo da prova de conceito dos requisitos funcionais (amostra) para verificagao
prévia da adequacao técnica do sistema, a fim de assegurar a eficacia da contratacéao
e a execucao plena do objeto contratual;

17.1.2-A Prova de Conceito (PoC) podera ser realizada nas dependéncias da
Prefeitura ou remotamente, por videoconferéncia, exclusivamente por iniciativa do
Municipio.

17.1.3-Entende-se por Prova de Conceito (PoC) o procedimento realizado para
verificacdo do atendimento dos requisitos, modelos de documentos e funcionalidades
da solucao tecnoldgica a ser disponibilizada para a prestacdo dos servicos:

17.1.4-A proponente devera apresentar todas as funcionalidades do sistema e devera
simular a construcdo de um Pregao eletrénico (aquisicdo de produtos comuns) e um
processo de responsabilizacéo vinculado ao pregéao realizado, conforme previsto nos
itens 2.1 e 2.4 do Anexo | do TR - Especificacdes Técnicas.

17.1.5-Quando da construcdo dos processos, a proponente deverd gerar 0S
documentos dentro de cada processo conforme previsto no item 2.1.1 e 2.4.1, bem
como comprovar as funcionalidades exigidas no item 2.1.2, 2.4.2 e 4 do Anexo | do
TR - Especificagbes Técnicas.

17.1.6-O Teste de Amostra devera demonstrar que o Sistema descrito neste
instrumento esta pronto e plenamente funcional, atendendo aos requisitos
especificados; Eventual necessidade de adaptacdes para atender ao descritivo do
sistema ndo serd motivo de desclassificagdo, devendo o proponente assumir o
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compromisso de fazé-las dentro do prazo maximo de implantacéo, conforme item 6
do anexo | — especificacdes técnicas.

17.1.7-Poderao participar como observadores da Prova de Conceito, sem direito a
manifestacdo durante a sua realizacdo, 1 (um) representante de cada participante da
dispensa, sendo necesséria a apresentacdo de procuracao especifica em nome do
representante para a participacdo como observador na Prova de Conceito.

17.1.8-Todo e qualquer custo de equipamento, software e equipe técnica
disponibilizados para a PoC é de responsabilidade do participante vencedor.

17.1.9-No caso de classificacdo do proponente, o0 agente responsavel pela conducéo
da dispensa dara prosseguimento ao certame, passando para a fase de habilitacéo.
No caso de desclassificacdo do proponente, o0 agente responsavel pela conducado da
dispensa convocara a préxima classificada na fase de proposta para a realizacdo do
teste de conformidade.

18 - HABILITAQAO DO FORNECEDOR:

18.1-Como condicéo prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do interessado
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual
descumprimento das condi¢cdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia
de sancao que impeca a participacao no certame ou a futura contratagcédo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

18.2-Consultar no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), o Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), emitir as certidfes negativas de inidoneidade e de
impedimento.

18.3-Caso nao esteja disponivel no PNCP a consulta prevista no item 18.2, podera
ser realizada a consulta consolidada de Pessoa Juridica do TCU, a qual abrange
também o cadastro do CNJ, do CEIS, do préprio TCU e o Cadastro Nacional de
Empresas Punidas - CNEP do Portal da Transparéncia
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

18.4-Como pré-requisito a contratacdo e decorrer da execucdo contratual, devera a
contratada comprovar o preenchimento dos seguintes requisitos de habilitacéo:

18.5-HABILITACAO JURIDICA:

18.5.1-A habilitagcéo juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer
direitos e assumir obrigacdes, e a documentacdo a ser apresentada por ele limita-se
a comprovacao de existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel, de autorizagéao
para o exercicio da atividade a ser contratada.

18.6-DA REGULARIDADE FISCAL.:
I-A inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

[I-A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;
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[lI-A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV-A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V-A regularidade perante a Justica do Trabalho;

18.7-DA QUALIFICACAO TECNICA:
18.7.1-Devera apresentar o(s) seguinte(s) documento(s) de qualificacao técnica:

18.7.1.1-1 (um) ou mais atestados de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) a aptiddo do licitante para
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o(s) lote(s) arrematado(s);

18.7.1.2-A critério do CONTRATANTE, nas situacbes em que julgar necessério,
poderdo ser realizadas inspecdes e diligéncias com a finalidade de entender,
esclarecer e/ou comprovar as informagdes contidas no(s) ATESTADO(S) DE
CAPACIDADE TECNICA entregue(s).

18.7.1.3-Declaracao de disponibilidade de profissional técnico para integrar a equipe
que executara os servicos objeto da dispensa, assinada pelo representante legal da
empresa, conforme modelo do Anexo VII, devendo fazer parte da equipe que
executara os Sservigos:

18.7.1.3.1-1 (um) profissional técnico com experiéncia comprovada em licitacdes e
contratos, para atendimento durante todo o periodo de execucédo dos servicos;

18.8-QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
18.8.1-Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

18.8.1.1-indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

18.8.1.2-As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacao deverao atender
a todas as exigéncias da habilitagdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura; e

18.8.1.3-Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

18.2.2-Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil
Digital - ECD ao Sped.

18.8.3-Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagdo capital minimo de 10% do valor total estimado da
contratacao.
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18.8.4-As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacio deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, 81°).

18.8.5-O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pela empresa.

18.9-DECLARACOES:
18.9.1-Juntamente com a proposta inicial, o interessado também devera encaminhar
as as seguintes declaracdes, assinalando a que se enquadrar:

18.9.1.1-Que nos termos da Lei 14.133/20221, inexistem fatos impeditivos para sua
habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

18.9.1.2-Que esté ciente e concorda com as condi¢des contidas neste documento e
demais anexos;

18.9.1.3-Que assume a responsabilidade pelas informacdes constantes em sua
proposta;

18.9.1.4-Que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicéo;

18.9.1.5-Que cumpri os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n®
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.

18.9.1.6-Que conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991,
esta ciente do cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que, se aplicado ao niumero de
funcionarios da minha empresa, atendo as regras de acessibilidade previstas na
legislacao.

19 - DA CONTRATACAO:

19.1-Nos termos da Lei 14.133/2021, este Termo de Referéncia juntamente com a
proposta da futura contratada serdo partes integrantes e inseparaveis do instrumento
de contrato.

20 - ALTERACOES:
20.1-Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 124 e 125 da
Lei n°®14.133/2021.

21 - DAS HIPOTESES DE EXTINCAO DOS CONTRATOS:
21.1-O contrato podera ser extinto desde que observado as regras previstas no Titulo
[, capitulo VIl da Lei n°® 14.133/2021.

22 - SANCOES:
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22.1-Se a Contratada inadimplir as obrigacfes assumidas, no todo ou em parte, ficara
sujeita as sanc¢fes previstas nos arts. 155 e 156 da Lei n°® 14.133/2021 e ao
pagamento de multa nos seguintes termos:

22.1.1-Pelo atraso em relacédo ao prazo estipulado: 1% (um por cento) do valor do
objeto ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento) do valor do
material;

22.1.2-Pela recusa em prestar 0os servicos, caracterizada em dez dias apos o
vencimento do prazo estipulado: 10% (dez por cento) do valor do objeto;

22.1.3-Pela demora em substituir o objeto rejeitado, a contar do segundo dia da data
da notificacdo da rejeicdo: 2% (dois por cento) do valor do objeto recusado, por dia
decorrido;

22.1.4-Pela recusa da Contratada em substituir o objeto rejeitado, entendendo-se
como recusa a substituicdo ndo efetivada nos cinco dias que se seguirem a data da
rejeicado: 10% (dez por cento) do valor do objeto rejeitado;

22.1.5-Pelo ndo cumprimento de qualquer condicdo fixada neste termo: 1% (um por
cento) do valor contratado, para cada evento.

22.2-As multas estabelecidas nos subitens anteriores podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, ficando o seu total limitado a 20% (vinte por cento) do valor
contratado, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis;

22.3-O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera
descontado dos pagamentos devidos pela Administragéo;

22.4-0O Municipio de Guararéa poderd, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente
da Dispensa, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de
outras previstas em lei.

23 - INFORMAQ()ES COMPLEMENTARES:

23.1-As empresas sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicard na imediata
rescisao contratual, sem prejuizo das san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

23.2-Toda a documentacdo apresentada neste procedimento e seus anexos Sao
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um
documento e se omita em outro sera considerado especificado e valido.

24 - PROJETO, DOCUMENTOS TECNICOS E ANEXOS:
14.1-Integra este Termo os seguintes Documentos:

e ANEXO | — EspecificagBes Técnicas;

e ANEXO II — Declaragcao Empregador,

e ANEXO IIl — Declaracao de Inexisténcia de Fato Impeditivo da Habilitac&o;
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e ANEXO IV — Informacfes de e-mail(s);

e ANEXO V - Proposta de Precos;

e ANEXO VI — Minuta Contrato/Ata de Registro;

e ANEXO VIl — Declaracao de Disponibilidade de Pessoal Técnico.

Guarard, 24 de fevereiro de 2025.

Ungley Cassiano da Silva
Agente de Contratacao

Leonardo Leite Elias Victor Hugo dos Reis Lucas
Comisséo de Contratacao Comisséo de Contratacao

Célio José Ferraz
Prefeito Municipal
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ANEXO |

PROCESSO N° 22/2025
DISPENSA N° 11/2025

ESPECIFICACOES TECNICAS

1-OBJETO:

1.1-Contratacdo de empresa especializada para fornecimento, através de Plataforma
digital, de modelos de documentos padronizados de licitacdo, contratacdo direta,
procedimentos de alteracdo contratual e de aplicacdo de sancdes, possibilitando a
criacdo e geracdo de documentos e processos, contemplando a implantacdo do
sistema, treinamento dos usuarios e atendimento remoto via web, conforme condi¢des
e especificagcdes contidas no termo de referéncia, tudo conforme condicbes e
especificacdes contidas no termo de referéncia.

2 - ESPECIFICACAO DO OBJETO:

2.1-Disponibilizar dentro do sistema, no minimo, os processos de licitacdo
abaixo definidos com os documentos correspondentes, todos padronizados de
acordo com a Lei Federal n°® 14.133/2021.

» Pregdes Eletrénicos para aquisicao nao continua, aquisi¢cao continua;

Pregbes Eletronicos para servicos ndo continuos e servigos continuos;

Preg0des Eletronicos para o Registro de Prec¢o para aquisicéo e servigos;

Pregéo Eletronico para o Registro de Prec¢o para aquisicdo por maior desconto;

YV VvV VYV V¥V

Pregdo Eletronico para o Registro de Preco especifico para a aquisicdo de
medicamentos;

» Concorréncia para obras de engenharia;
» Concorréncia para servi¢cos de engenharia;
» Adesdao a Ata de Registro de Preco.

2.1.1-Dentro de cada processo acima identificados € dever da contratada
disponibilizar no minimo os seguintes documentos padronizados de acordo
com a Lei Federal 14.133/2021:

» Minuta de documento de formalizagdo de demanda, especifico para cada tipo
de processo de licitagdo, padrdao adotado pela CGU contendo no minimo os
seguintes elementos: Descri¢cao da necessidade; Tabela contendo a descri¢ao e o
quantitativo; Previsdo para contratacao; Indicacdo dos agentes responsaveis pelo
planejamento, gestéo e fiscalizacao.
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» Minuta de estudo técnico preliminar, contendo todos os elementos previstos no
81° do art. 18 da Lei 14.133/2021, especifico para cada tipo de processo de
licitacdo; O modelo de ETP padronizado deve aderir ao padrao estabelecido pelo
poder Executivo Federal. ETP que siga padrfes distintos poderdo ser aceitos,
desde que comprovada a inclusdo de todos o0s elementos necessarios e sua
conformidade legal.

» Mapa de risco, contendo 0s seguintes elementos: Fase de analise; tipo de risco;
probabilidade; impacto; tipo de dano; acao preventiva; acdo de contingéncia. Mapa
de risco que siga padrdes distintos poderédo ser aceitos, desde que comprovada
sua conformidade legal.

» Minuta de termo de referéncia, contendo todos os elementos previstos no inciso
XXII do art. 6° da Lei 14.133/2021, especifico para cada tipo de processo de
licitacdo; O modelo de termo de referéncia padronizado deve aderir ao padréao
estabelecido pelo poder Executivo Federal ou ao modelo fornecido pela Camara
Nacional de Modelos de LicitacGes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido nos
termos do art. 19, inciso IV. Termo de referéncia que siga padrdes distintos poderao
ser aceitos, desde que comprovada a inclusédo de todos os elementos necessarios
e sua conformidade legal.

» Relatério da pesquisa de mercado, contendo os seguintes elementos: Tabela
com descricdo do objeto a ser contratado com o valor estimado; campo para
escolha dos parametros/fontes consultadas; campo para justificativa da escolha
dos fornecedores; campo para escolha do método aplicado para a definicdo do
valor estimado; Campo para justificativas em especial para a desconsideracao de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados; Identificacdo
do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa.

» Minuta de declaracdo de demonstracdo da compatibilidade da previsédo de
recursos orcamentarios, especifica para cada tipo de processo de licitacéo;

» Minuta de edital e seus anexos, especifico para cada tipo de processo de
licitacdo, que deverd conter todos os elementos previstos no art. 25 da Lei
14.133/2021; O edital padronizado deve aderir ao padrao estabelecido pelo poder
Executivo Federal ou ao modelo fornecido pela Camara Nacional de Modelos de
LicitacGes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido nos termos do art. 19, inciso
IV. Editais que sigam padrdes distintos poderédo ser aceitos, desde que comprovada
a inclusao de todos os elementos necessarios e sua conformidade legal;

» Minuta de contrato especifico para cada tipo de processo de licitacdo, que devera
conter todos os elementos previstos no art. 92 da Lei 14.133/2021; A minuta do
contrato padronizada deve seguir o padrado estabelecido pelo poder Executivo
Federal ou ao modelo fornecido pela Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e
Contratos da Consultoria-Geral da Unido nos termos do art. 19, inciso V. Minuta
de contrato que sigam padroes distintos poderdo ser aceitos, desde que
comprovada a inclusdo de todos os elementos necessarios e sua conformidade
legal,

» Minuta de ata de registro de preco, especifica para cada tipo de processo de
licitacdo de registro de preco; A minuta da ata deve seguir o padrao estabelecido
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pelo poder Executivo Federal ou ao modelo fornecido pela Camara Nacional de
Modelos de Licitagbes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido nos termos do
art. 19, inciso 1IV. Minuta de ata de registro de preco que sigam padrdes distintos
poderdo ser aceitos, desde que comprovada a inclusdo de todos os elementos
necessarios e sua conformidade legal;

» Minuta de parecer juridico especifico para cada tipo de processo de licitacdo,
contendo campo editavel para andlise de cada etapa/documento do processo de
contratacdo, disponiveis para serem editados e adaptados pelo 6rgdo de
assessoramento juridico do contratante;

» Extrato de edital para ser publicado no Diario Oficial do licitante, bem como em
jornal diario de grande circulacdo. O extrato de edital deve conter os elementos
obrigatorios e ser gerado automaticamente com base nas informagdes lancadas
nas etapas anteriores;

» Minuta de despacho de homologacao e adjudicac¢do. A minuta de homologacgéao
deve conter os elementos obrigatérios e ser gerado automaticamente com base
nas informacdes lancadas nas etapas anteriores;

» Atade Registro de preco, quando houver; A ata deve ser gerada automaticamente
com base nas informacdes lancadas nas etapas anteriores e no préprio sistema,
usando como base a minuta de ata padronizada dentro do sistema e aprovada pelo
orgdo de assessoramento juridico.

» Contrato; O contrato deve ser gerado automaticamente com base nas informacdes
lancadas nas etapas anteriores e no préprio sistema, usando como base a minuta
de contrato padronizada dentro do sistema e aprovada pelo 6rgdo de
assessoramento juridico.

2.1.2-Dentro de cada elemento ou campo editavel deve conter nota explicativa,
elaborada por profissional especializado na area de licitagbes e contratos. As notas
explicativas devem ser especificas para cada tipo de etapa, elemento, modelagem de
processo, requisitos exigidos em lei, dentre outros assuntos relacionados a cada
processo e deverao ser baseadas na melhor doutrina, nas diretrizes da AGU, nas boas
praticas seguidas pelos Ministérios e na jurisprudéncia dos Tribunais de Contas. Em
cada campo editavel que requeira informacdes essenciais, deve-se fornecer exemplos
de conteudo, que estejam disponiveis para serem editados e adaptados. Os exemplos
de conteudo tém como objetivo facilitar o entendimento e a aplicacdo pratica das
informacdes, auxiliando os responsaveis pelo preenchimento dos campos editaveis a
fornecerem as informacdes corretas e completas.

2.1.3-Todos os documentos acima detalhados deverdo ser especificos para cada
processo.

Exemplo 1: Se o servidor abrir um Processo de Pregao Eletronico para contratacao
de servicos ndo continuos, todos os documentos devem ser padronizados observadas
as regras previstas na Lei 14.133/2021, para contratacéo de servi¢os ndo continuos.
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Exemplo 2: Se o servidor abrir um Processo de Pregéo eletronico reqistro de preco
para aquisicao, todos os documentos devem ser padronizados observadas as regras
previstas na Lei 14.133/2021, para aquisicado por meio de registro de preco.

2.1.4-0 sistema deve assegurar a integracdo de todos os documentos/etapas, de
forma que as informacdes inseridas em um documento/etapa sejam automaticamente
transferidas para o proximo documento/etapa, evitando retrabalho e garantindo a
preciséo das informagoes.

2.2-Disponibilizar dentro do sistema, no minimo, os processos de dispensae de
inexigibilidade de licitacdo abaixo definidos, incluindo os documentos previstos
no art. 72 da Lei Federal 14.133/2021:

» Dispensa Eletronica para aquisi¢do com contrato e sem contrato;
Dispensa Eletronica para servi¢gos continuos e ndo continuos;
Dispensa Eletronica para Registro de Pre¢o para aquisi¢ao e servicos;
Dispensa Presencial para aquisicdo com contrato e sem contrato;

Dispensa Presencial para servicos continuos e nao continuos;

YV VvV VYV V VY

Dispensa Presencial para manutencao de veiculos com fornecimento de pecas
(com base no Art. 75, 87°);

Dispensa por Urgéncia Servigo com publicacédo de aviso;
Dispensa por Urgéncia Aquisicdo com publicacdo de aviso;
Inexigibilidade para contratacdo de artistas;

Inexigibilidade para locacdo de iméveis;

vV Vv V¥V V VY

Credenciamento néo eletrdnico para contratacdo (paralela e ndo excludente, Art.
79, inciso |) de servicos médicos, enfermagem, laboratério e outros servigos;

2.2.1-Dentro de cada processo de dispensa e de inexigibilidade de licitagéo
acima mencionados, € dever da contratada disponibilizar, no minimo, os
seguintes documentos padronizados conforme o0s requisitos legais
estabelecidos na lei para cada tipo de dispensa e inexigibilidade de licitacao:

» Minuta de documento de formalizacdo de demanda especifico para cada tipo de
processo de dispensa e inexigibilidade, e seguir o padrdo adotado pela CGU
contendo no minimo os seguintes elementos: Descricdo da necessidade; tabela
contendo a descricdo e o0 quantitativo; previsdo para contratacéo; indicacdo dos
agentes responsaveis pelo planejamento, gestéo e fiscalizacao.

» Minuta de estudo técnico preliminar, contendo todos os elementos previstos no
81° do art. 18 da Lei 14.133/2021, especifico para cada tipo de processo de
dispensa e inexigibilidade, exceto para dispensa pelo valor.
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» Minuta de termo de referéncia contendo todos 0s elementos previstos no inciso
XXIII do art. 6° da Lei 14.133/2021, especifico para cada tipo de processo de
dispensa e inexigibilidade.

» Relatério da pesquisa de mercado, especifico para cada tipo de processo de
dispensa e inexigibilidade, contendo os seguintes elementos: Tabela com descricdo
do objeto a ser contratado com o valor estimado; campo para escolha dos
parametros/fontes consultadas; campo para justificativa da escolha dos
fornecedores; campo para escolha do método aplicado para a definicdo do valor
estimado; Campo para justificativas em especial para a desconsideracao de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados; identificacdo do(s)
agente(s) responsavel(is) pela pesquisa.

» Minuta de declaracdo de demonstracdo da compatibilidade da previsdo de
recursos orcamentarios; especifica para cada tipo de processo de dispensa e
inexigibilidade.

» Minuta de aviso de dispensa e seus anexos; O aviso de dispensa padronizado
deve aderir ao padréo estabelecido pelo poder Executivo Federal ou ao modelo
fornecido pela Camara Nacional de Modelos de Licitacbes e Contratos da
Consultoria-Geral da Unido nos termos do art. 19, inciso IV. Avisos de dispensa que
sigam padrdes distintos poderédo ser aceitos, desde que comprovada a incluséo de
todos os elementos necessarios e sua conformidade legal.

» Minuta de edital de credenciamento e seus anexos; O edital de credenciamento
padronizado deve aderir ao padrao estabelecido pelo poder Executivo Federal e
atender as regras previstas no Decreto Federal. Editais que sigam padrdes distintos
poderdo ser aceitos, desde que comprovada a inclusdo de todos os elementos
necessarios e sua conformidade legal.

» Minuta de contrato, especifico para cada tipo de processo de dispensa e
inexigibilidade, que devera conter todos os elementos previstos no art. 92 da Lei
14.133/2021, especifico para cada tipo de processo de dispensa; A minuta do
contrato deve seguir o padrdo estabelecido pelo poder Executivo Federal ou ao
modelo fornecido pela Camara Nacional de Modelos de Licitagbes e Contratos da
Consultoria-Geral da Unido nos termos do art. 19, inciso IV. Minuta de contrato que
sigam padrdes distintos poderédo ser aceitos, desde que comprovada a inclusdo de
todos os elementos necessérios e sua conformidade legal.

» Minuta de ata de registro de preco, quando houver; A minuta da ata deve ser
especifica para cada processo de dispensa e inexigibilidade e seguir o padrdo
estabelecido pelo poder Executivo Federal ou ao modelo fornecido pela Camara
Nacional de Modelos de LicitagGes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido nos
termos do art. 19, inciso IV. Minuta de ata de registro de preco que sigam padrdes
distintos poderéo ser aceitos, desde que comprovada a inclusdo de todos os
elementos necessarios e sua conformidade legal.

» Minuta de parecer juridico especifico para cada tipo de processo de dispensa e
inexigibilidade, contendo campo editavel para analise de cada etapa/documento do
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processo de contratacdo, disponiveis para serem editados e adaptados pelo 6rgao
de assessoramento juridico do contratante.

» Extrato de aviso de dispensa e edital de credenciamento, para ser publicado no
Diario Oficial do licitante, bem como PNCP. O extrato de edital deve conter os
elementos obrigatérios e ser gerado automaticamente com base nas informacdes
lancadas nas etapas anteriores.

» Modelo de autorizacdo da dispensa especifico para cada tipo de processo de
dispensa e inexigibilidade. O Modelo de autorizagdo deve conter os elementos
obrigatorios e ser gerado automaticamente com base nas informac¢des lancadas
nas etapas anteriores.

» Certidao de publicacdo da autorizacao da dispensa nos veiculos de publicidade
conforme art. Paragrafo Unico do art. 72 da Lei Federal 14.133/2021.

» Atade Registro de preco, quando houver. A ata deve ser gerada automaticamente
com base nas informacdes lancadas nas etapas anteriores e no préprio sistema,
usando como base a minuta de ata padronizada dentro do sistema e aprovada pelo
orgdo de assessoramento juridico.

» Contrato, quando houver; O contrato deve ser gerado automaticamente com base
nas informacdes lancadas nas etapas anteriores e no proprio sistema, usando
como base a minuta de contrato padronizada dentro do sistema e aprovada pelo
orgao de assessoramento juridico.

» Certidao de publicacéo da ata (quando houver) e do contrato especifica para cada
tipo de processo de dispensa e inexigibilidade nos veiculos de publicidade
conforme art. 94 c/c 176 da Lei Federal 14.133/2021.

2.2.2-0 sistema deve assegurar a integracdo de todos os documentos/etapas,
de forma que as informagbes inseridas em um documento/etapa sejam
automaticamente transferidas para o préximo documento/etapa, evitando
retrabalho e garantindo a precisao das informacgoes.

2.2.3-Dentro de cada elemento ou campo editadvel deve conter nota explicativa,
elaborada por profissional especializado na area de licitagcdes e contratos. As notas
explicativas especificas para cada tipo de etapa, elemento, modelagem de processo,
requisitos exigidos em lei, dentre outros assuntos relacionados a cada processo,
deverdo ser baseados na melhor doutrina, nas diretrizes da AGU, nas boas préticas
seguidas pelos Ministérios, na jurisprudéncia dos Tribunais de Contas. Além disso,
em cada campo editavel que requeira informacdes essenciais, deve-se fornecer
exemplos de conteudo, que estejam disponiveis para serem editados e adaptados.
Os exemplos de conteudos tém como objetivo facilitar o entendimento e a aplicacéao
pratica das informacdes, auxiliando os responsaveis pelo preenchimento dos campos
editaveis a fornecerem as informacgdes corretas e completas.

2.2.4-Todos os documentos acima detalhados deverdo ser especificos para cada
processo de dispensa e de inexigibilidade.
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Exemplo 1: se o0 agente publico iniciar um processo de Dispensa pelo valor na forma
eletrdnica para a contratacdo de servicos continuos, € necessério que todos o0s
documentos estejam padronizados e sigam as normas estabelecidas na legislacéo
para a contratacao de servigos continuos, além de atender aos requisitos especificos

para dispensa pelo valor, conforme estipulado no artigo 75 da Lei 14.133/2021.

2.3-Disponibilizar dentro do sistema, no minimo, 0s processos abaixo definidos
com todos os modelos de documentos padronizados conforme 0s requisitos
legais estabelecidos na Lei Federal n°® 14.133/2021.

» Processo de Reequilibrio Econémico-Financeiro para contratos e Atas de Registro
de Preco;

» Processo de Acréscimo ou Supressao de itens para contratos;

» Procedimento de prorrogacao de prazo de contrato envolvendo servigos continuos
e ata de registro de preco;

2.3.1-0O sistema deve assegurar que apos concluido o processo de licitacdo ou de
contratacao direta, no caso de instauragdo dos processos acima, sejam reutilizados
os dados do processo principal de forma automaética.

2.3.2-Dentro de cada processo acima mencionado, € dever da contratada
disponibilizar, no minimo, os seguintes documentos padronizados conforme os
requisitos legais estabelecidos na lei para os processos de previstos no item
2.3.

» Solicitacdo de abertura do processo (Reequilibrio; Acréscimo; prorrogacao),
contendo no minimo os seguintes elementos: Numero do processo; modalidade de
licitacdo, nimero da modalidade; objeto, qualificacdo da empresa; campo editavel
com modelo de solicitacdo e justificativa disponiveis para serem editados e
adaptados; nome e cargo do agente responsavel;

» Despacho da autoridade competente pertinente a cada processo
(Reequilibrio; Acréscimo; prorrogacdo), contendo no minimo 0s seguintes
elementos: Numero do processo; modalidade de licitagdo, nimero da modalidade;
objeto, qualificacdo da empresa; campo editavel com modelo de despacho e outras
informacdes disponiveis para serem editados e adaptados; nome e cargo do agente
responsavel;

» Declaracdo de demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos
orcamentarios, pertinente a cada processo (Reequilibrio; Acréscimo;
prorrogacgdo), contendo no minimo os seguintes elementos: Numero do processo;
modalidade de licitagdo, nimero da modalidade; objeto, qualificacdo da empresa,;
campo editavel as informagdes disponiveis; nome e cargo do agente responsavel,

» Parecer técnico, pertinente a cada processo (Reequilibrio; Acréscimo;
prorrogacéao), contendo no minimo os seguintes elementos: Niumero do processo;
modalidade de licitagcdo, nUmero da modalidade; objeto, qualificacdo da empresa;
campo editavel com modelo de parecer técnico e outras informagdes disponiveis
para serem editados e adaptados; nome e cargo do agente responsavel,
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» Termo aditivo pertinente a cada processo (Reequilibrio; Acréscimo;
prorrogacéo), padrdo CGU, contendo no minimo os seguintes elementos: nimero
do termo aditivo; NUmero do processo; modalidade de licitacdo, nimero da
modalidade; qualificacdo completa do oOrgéo licitante; qualificacdo completa da
contratada; objeto do aditivo; valores; dotacdo orcamentaria; local, data e
informacdes das partes e testemunhas;

2.3.3-0 sistema deve assegurar a integracao de todos os documentos/etapas acima,
de forma que as informacdes inseridas em um documento/etapa sejam
automaticamente transferidas para o proximo documento/etapa, evitando retrabalho e
garantindo a precisao das informacoes.

2.4-Disponibilizar dentro do sistema processo de responsabilizacdo com todos
os modelos de documentos padronizados conforme o0s requisitos legais
estabelecidos na Lei Federal n°® 124.133/2021.

2.4.1-Processo de responsabilizacdo conforme art. 158 da Lei Federal n°
14.133/2021, contendo no minimo os seguintes documentos padronizados:

» Notificacdo inicial contendo no minimo os seguintes elementos: Numero do
processo; modalidade de licitacdo, niumero da modalidade; objeto, qualificacdo da
empresa; campo editdvel com modelo de notificacdo apontado as irregularidades,
as sancoes e outras informacdes para serem editados e adaptados; nome e cargo
do agente responsavel;

» Notificacdo prévia, contendo no minimo os seguintes elementos: Numero do
processo; modalidade de licitacdo, nimero da modalidade; objeto, qualificacdo da
empresa; campo editdvel com modelo de notificacdo nos termos do art. 158 da Lei
Federal n° 14.133/2021 e outras informacdes para serem editados e adaptados;
nome e cargo do agente responsavel,;

» Relatorio contendo no minimo os seguintes elementos: NUumero do processo;
modalidade de licitagcdo, nUmero da modalidade; objeto, qualificacdo da empresa;
campo editavel com modelo de relatério e outras informacdes para serem editados
e adaptados; nome e cargo do agente responsavel;

» Decisdo contendo no minimo os seguintes elementos: NUmero do processo;
modalidade de licitacdo, nimero da modalidade; objeto, qualificacdo da empresa;
campo editavel com modelo de deciséo e outras informacdes para serem editados
e adaptados; nome e cargo do agente responsavel;

» Notificagdo contendo a deciséo final com o relatorio da comissdo de aplicacdo de
sancdes, contendo no minimo os seguintes elementos: NUumero do processo;
modalidade de licitagdo, numero da modalidade; objeto, qualificacdo da empresa;
campo editavel com modelo de notificacéo para serem editados e adaptados; nome
e cargo do agente responsavel;

2.4.2-0 sistema deve assegurar que apos concluido o processo de licitagdo ou de
contratacao direta, no caso de instauracédo de processo de responsabilizacéo, sejam
reutilizados os dados do processo principal de forma automaética.
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2.4.3-0 sistema deve assegurar a integragédo de todos os documentos/etapas acima,
de forma que as informacdes inseridas em um documento/etapa sejam
automaticamente transferidas para o proximo documento/etapa, evitando retrabalho e
garantindo a precisao das informacoes.

2.5-Visando favorecer a competitividade e evitar a desclassificacdo de empresas por
exigéncias pouco relevantes, modelos de documentos que sigam padrdes distintos
dos mencionados neste anexo serdo aceitos, desde que comprovada a inclusdo de
todos os elementos necesséarios e sua conformidade com a Lei 14.133/2021. Do
mesmo modo, processos e procedimentos com documentos contendo nomes e
etapas diferentes também podem ser aceitos, desde que ndo infrinjam a Lei
14.133/2021.

3 - DOS SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS VISANDO A PADRONIZACAO
DE DOCUMENTOS E CORRECAO DE ERROS E FALHAS:

3.1-Os documentos fornecidos dentro do sistema devem ser elaborados ou aprovados
por profissional especializado em licitacées e contratos vinculado a contratada.

3.2-0 profissional responséavel técnico vinculado a empresa contratada deve observar
todos os requisitos estabelecidos na Lei 14.133/2021, as diretrizes da AGU, as boas
praticas seguidas pelos Ministérios e a jurisprudéncia dos Tribunais de Contas,
podendo utilizar como base de sua padronizagao as minutas da Camara Nacional de
Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido e de outros érgaos
federais de referéncia e credibilidade, conforme o art. 19, inciso IV da Lei 14.133/2021.

3.3-A ordem dos documentos durante a execu¢do do contrato podera ser alterada
para melhor atender as necessidades do contratante, assim como novos modelos de
documentos poderdo ser solicitados de acordo com a legislagdo vigente ou a
jurisprudéncia mais atualizada.

3.4-O contratante poderd exigir, quando respaldado pela lei, recomendacédo ou
orientacao dos 6rgdos de controle, a alteracdo das etapas, dos nomes e contetdo de
cada documento. A contratada devera providenciar as correcdes no prazo de até 05
dias Uteis, sem custo adicional para o contratante.

3.5-A padronizacdo dos documentos relacionados ao pregdo eletrénico, devera
abranger os modos de disputa aberto, aberto e fechado e os critérios de julgamento,
menor preco e maior desconto.

3.6-Todas as alteracdes e corre¢cOes solicitadas pelo contratante nas minutas de
documentos e no fluxo do processo, quando exigidas por Lei, deverao ser realizadas
pela contratada no prazo de até 05 dias uUteis, sem nenhum custo adicional.

3.7-Eventuais erros e falhas apontados pelo contratante na execucéo do contrato, seja
no fluxo do processo, nas etapas ou nos documentos padronizados, deverdo ser
corrigidos pela contratada em até 48 horas, sem nenhum custo adicional.

4 - DOS REQUISITOS DO SISTEMA:
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4.1-Permitir o cadastro dentro do sistema das informacdes pertinentes e necessarias
para elaboragéo de todos os documentos mencionados nos itens 2.1.1, 2.2.1,2.3.2 e
2.4.1, especificos a cada tipo de processo, sendo eles: nome dos responsaveis pela
elaboracdo de cada documento, cargos, funcbes, enderecgos, qualificagdo do
contratante, dados das empresas licitantes, dos representantes, tabelas, dentre outros
dados, possibilitando o preenchimento automatico dessas informacdes dentro de cada
documento, bem como a comunicacdo entre as etapas posteriores evitando o
retrabalho.

4.2-O sistema deve permitir o cadastro de todos os usuarios indicados pelo
contratado.

4.3-Permitir que cada processo (de licitacdo, contratacéo direta, alteracdo contratual
e de responsabilizacdo) criado dentro do sistema siga um fluxo pré-configurado de
acordo com as exigéncias legais.

4.4-Permitir que cada processo (licitagdo, contratacdo direta, alteracdo contratual e de
responsabilizag&o) tenha sua sequéncia de documentos padronizados dentro de cada
etapa pré-configurada de acordo com a sequéncia de atos previstos na legislacao,
permitindo a comunicagdo entre elas de forma a evitar o retrabalho de informagoes ja
lancadas nos campos informacionais indispensaveis a precisa caracterizacdo da
contratacao.

4.5-Permitir que todas as etapas dos respectivos processos estejam conectadas entre
si, de modo que o documento a ser criado na etapa posterior reutilize, quando
necessario, todas as informa¢des lancadas no documento anterior de forma
automaética.

4.6-Permitir que antes e depois da geracdo de cada documento o usuario da
Administracédo possa editar o documento de acordo com as peculiaridades do objeto
da licitacdo e critérios de conveniéncia e oportunidade que entender cabiveis,
observando as regras internas de padronizacao do contratante.

4.7-A exibicdo dos documentos referente ao processo deve ser apresentada em uma
tela contendo todas as etapas do processo, permitindo a visualiza¢ao, impressao ou
download no formato PDF ou WORD, ou similar. Os documentos passardo a ter
validade juridica ap6s impresso, assinado pelo servidor e juntado no processo fisico
ou eletronico.

4.8-Permitir que cada usuério acompanhe e visualize a evolucéo do processo dentro
do sistema, podendo, entretanto, atuar apenas nos documentos de sua competéncia,

4.9-O sistema deve permitir que o usuario cancele os documentos integrantes de
qualquer processo quando entender que o documento disponivel dentro do sistema
seja incompativel com o objeto, mediante justificativa em campo proprio;

4.10-Deve dispor de recursos para o formato PDF contendo dados do contratante,
inclusive o timbre oficial no cabecalho e rodapé;

4.11-Deve suportar a pré-visualizagéo (preview) em PDF de documentos dentro do
préprio sistema sem a necessidade de armazena-los localmente;
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4.12-O sistema deve permitir que o usuario localize o processo pelo numero
identificador, objeto ou outra forma de identificacéo;

4.13-0 sistema deve permitir o cadastro de fornecedores (qualificacdo completa) com
busca, selecdo e preenchimento automético nos instrumentos contratuais;

4.14-Permitir que apds concluido o processo de licitacdo ou de contratacdo direta, no
caso de instauracao de eventual procedimento de alteracéo contratual ou de aplicacao
de sanc0es, sejam reutilizados os dados do processo principal de forma automatica.

4.15-Conter banco de dados desenvolvido para auxiliar todas as fases da contratacao
publica, contendo jurisprudéncias, modelos de editais, termos de referéncia, decisdes,
estudos técnicos e manuais.

4.16-Poderdo ser aceitos outros métodos, técnicas, requisitos e ou funcionalidades
similares as especificacdes descritas acima que leve ao resultado pretendido pelo
Municipio desde que aprovado na prova de conceito.

5 - REQUISITOS TECNOLOGICOS:

5.1-Operar em plataforma WEB, sendo compativel com os navegadores nas versfes
recentes do Mozilla Firefox, Internet Explorer e Google Chrome, incluindo
navegadores para dispositivos moveis;

5.2-Possuir interface para usuarios por meio de navegador web para todas as
funcionalidades, sem necessidade de instalacdo de qualquer componente no
computador do usuario final;

5.3-0 acesso ao software deve ser totalmente feito por meio da internet;

5.4-A contratante devera, quando necessario, possuir acesso total para configurar
seus perfis de acesso a solugéo, podendo editar, adicionar ou excluir usuarios;

5.5-O Software devera ser acessado por meio de senhas individuais de acesso;

5.6-O Software devera ser capaz de identificar cada dado registado ou excluido, bem
como logar os acessos, onde devera ficar registado o nome do usuario, data, horario
e IP, e, permitir registrar todas as transagdes como incluséo, alteragdo, excluséo;

5.7-Desde que nédo apresente nenhum prejuizo do ponto de vista tecnoldgico, seréo
aceitas outras tecnologias, metodologias, requisitos e ou funcionalidades similares as
descritas neste topico.

6 - IMPLANTACAO, ADAPTACAO DO SISTEMA E TREINAMENTO:

6.1-O servico de implantagdo € compreendido como todos os procedimentos
necessarios realizados pela CONTRATADA para disponibilizacdo da solucéo para os
usuarios do Municipio;

6.2-A CONTRATADA devera concluir a implantacdo do sistema em até 25 (vinte e
cinco) dias apos a assinatura do CONTRATO, mediante recebimento de ORDEM DE
SERVICO formalizada pelo CONTRATANTE;
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6.2.1-Para que a CONTRATADA cumpra com o prazo de implantagcdo, o
CONTRATANTE deve fornecer todas as informacdes solicitadas dentro do prazo
de 7 (sete) dias.

6.3-A contratada deve, dentro do prazo de implantagdo, comprovar que todos 0s
processos exigidos nos itens 2.1, 2.2, 2.3 e 2.4.1 do Anexo | - Especificacao Técnica,
estdo aptos para utilizagao.

6.4-Eventual adaptacao, customizacdo para atender o descritivo do sistema podera
ser feita dentro do prazo de implantacdo (25 dias).

6.5-O Treinamento devera ser concluido em até 5 (cinco) dias, apdés o prazo de
implantagdo do sistema, mediante o fornecimento pela contratada de todas as
informacdes necessarias.

6.6-A CONTRATADA devera efetuar o repasse de conhecimento sobre o sistema,
mediante treinamento que contemple a administracdo, operacionalizacéo,
configuracéo e a utilizacao do sistema,;

7 - SERVICO DE SUPORTE TECNICO:

7.1-A contratada devera disponibilizar, quando solicitado, suporte técnico para sanar
davidas de utilizacdo e efetuar as correcbfes ou ajustes necessarios, resolver
problemas de inconsisténcias identificadas, entre outras questdes, todas relacionadas
exclusivamente ao sistema




PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARARA

ESTADO DE MINAS GERAIS

TEL: (32) 3264-1185 — e-mail: esportes@guarara.mg.gov.br
CAIXA POSTAL 3 - CEP: 36.606-000

ANEXO Il

PROCESSO N° 22/2025
DISPENSA N° 11/2025

DECLARACAO DE EMPREGADOR

PROPONENTE
CNPJ: Inscricdo Estadual:
Razé&o Social:
Logradouro: ne: Complemento:
Bairro: Cidade: UF:
CEP: Tel:
A empresa , inscrita no CNPJ n° , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da
Identidade n° ,edo CPFn° , DECLARA, sob pena

da Lei em cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl, do art. 7° da Constituicdo da
Republica, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de
aprendiz(...).

Local , Data / /

Assinatura do Responséavel pela Empresa
Identidade:

CPF:
Cargo:

Anexo com o papel timbrado da empresa caso possua.
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ANEXO Il

PROCESSO N° 22/2025
DISPENSA N° 11/2025

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTI%NCIA DE FATO
IMPEDITIVO DA HABILITACAO

PROPONENTE
CNPJ: Inscricdo Estadual:
Razé&o Social:
Logradouro: ne: Complemento:
Bairro: Cidade: UF:
CEP: Tel:
A empresa , inscrita no CNPJ n° ,
sediada a , declara, sob as penas da Lei, que até a presente data

inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo na presente dispensa n°® 11/2025, pois
nao foi declarada inidénea para licitar por ato do Poder Publico, ndo estd impedida de
transacionar com a Administracao Publica, ndo foi apenada com rescisao de contrato
por deficiéncia na prestacdo dos servigcos, por impontualidade em entregas ou em
condicBes impeditivas previstas no art.14 da lei de licitacbes e contratos, bem como
se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos presentados, além
de cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
Esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local , Data / /

Assinatura do Responséavel pela Empresa
Identidade:

CPF:
Cargo:

Anexo com o papel timbrado da empresa caso possua.
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ANEXO IV

PROCESSO N° 22/2025
DISPENSA N° 11/2025

INFORMACOES DE E-MAILS

PROPONENTE

CNPJ: Inscricdo Estadual:

Razé&o Social:

Logradouro: ne: Complemento:
Bairro: Cidade: UF:

CEP: Tel:

DECLARA-SE que o proponente acima qualificado possui o(s) endereco(s)
eletrébnico(s) (e-mail) abaixo relacionado(s) para remessa de dados relativos as
decisbes emitidas pela comissao e informacdes necessarias ao correto andamento do
processo licitatério.

E-mail (s):

Local , Data / /

Assinatura do Responsavel pela Empresa
Identidade:

CPF:
Cargo:

Anexo com o papel timbrado da empresa caso possua.
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ANEXO V

PROCESSO N° 22/2025
DISPENSA N° 11/2025

PROPOSTA DE PRECOS

PROPONENTE

CNPJ: Inscricdo Estadual:

Razé&o Social:

Logradouro: ne: Complemento:
Bairro: Cidade: UF:

CEP: Tel:

PARA CUMPRIMENTO DO OBJETO EM REFERENCIA, PROPOMOS O
SEGUINTE PRECO: ~
ESPECIFICACAO DO OBJETO PRETENDIDO

Quant. | Unid. Especificagao Val. Unit. Val. Total

NO
Item

Contratagdo de empresa especializada para fornecimento, através de
Plataforma digital, de modelos de documentos padronizados de
licitagc&o, contratacao direta, procedimentos de alteragd@o contratual e
de aplicacdo de sangdes, possibilitando a criagdo e geragdo de
1 12,00 Més documentos e processos, contemplando a implantacdo do sistema,
treinamento dos usuérios e atendimento remoto via web, conforme
condicBes e especificagdes contidas no termo de referéncia, tudo
conforme condigdes e especificagcbes contidas no termo de
referéncia.

VALIDADE DA PROPOSTA:
A validade da presente proposta é de 60 dias.

DECLARACAO:

Declaro ter tomado conhecimento do instrumento convocatorio relativo ao
procedimento em referéncia, estar ciente dos critérios de julgamento e da forma de
fornecimento e pagamento estabelecidos para remunerar a execucao do objeto, bem
como o valor proposto leva em consideracdo o cumprimento da integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

Local , Data / /

Assinatura do Responsavel pela Empresa
Identidade:

CPF:
Cargo:

Anexo com o papel timbrado da empresa caso possua.




PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARARA

ESTADO DE MINAS GERAIS

TEL: (32) 3264-1185 — e-mail: esportes@guarara.mg.gov.br
CAIXA POSTAL 3 - CEP: 36.606-000

ANEXO VI

PROCESSO N° 22/2025
DISPENSA N° 11/2025

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATANTE

CNPJ: Inscricdo Estadual:

Razé&o Social:

Logradouro: ne: Complemento:
Bairro: Cidade: UF:

CEP: Tel:

CONTRATADO

CNPJ ou CPF: Inscrigcdo Estadual ou RG:
Razé&o Social:

Logradouro: ne: Complemento:
Bairro: Cidade: UF:

CEP: Tel:

Pelo presente instrumento, devidamente autorizado no processo administrativo
referente a Processo n° 22/2025, instaurada sob a modalidade de Dispensa n°
11/2025, regido pela lei ordinaria n° 14.133/2021 e Decreto Municipal 16/2024, pelos
preceitos de direito publico, e a ele é aplicado, supletivamente, os principios da teoria
geral dos contratos e as disposi¢cdes de direito privado, 0o CONTRATANTE autoriza o
CONTRATADO a executar o objeto contratual de acordo com as condicfes
estabelecidas no procedimento que deu ensejo a sua contratacdo e em sua proposta,
documentos estes que integram este contrato como se nele estivessem fielmente
transcritos.

OBJETO:

Constitui objeto do presente contrato o cumprimento das obriga¢cdes assumidas no
procedimento acima identificado pelo CONTRATADO e em conformidade com os
termos de sua proposta, para cumprimento do especificado abaixo:

ESPECIFICAQAO DO OBJETO PRETENDIDO
N° Item | Unidade Especificagcdo Marca | Quant. | Valor Unitério | Valor Total

DOCUMENTOS E ANEXOS:

Integram o presente instrumento, como se nele estivessem fielmente transcritos, a
proposta da CONTRATADA, bem como o Termo de Referencia e todo o procedimento
desenvolvido.

VALOR OU PRECO:
Da-se ao presente instrumento o valor de R$ ( ).

FORMA DE PAGAMENTO:
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O preco contratado sera pago de acordo com a execucdo do objeto previsto neste
Termo, numa proporcdo direta do percentual concluido em até 30 dias apos a
realizacdo do evento, sempre atendidas as formalidades estabelecidas pelo art.60 e
ss. da lei ordinaria n°4320/1964, principalmente quanto a liquidacao da despesa.

O pagamento sera efetivado conforme cronograma de pagamentos expedidos
mensalmente pela Administracdo e em atencao a ordem legal, tendo como regra o
desembolso nos dias 10, 20 ou 30 do més subsequente ao da apresentagdo do
documento fiscal de cobranca.

Com o documento de cobranca (nota fiscal, fatura, duplicata etc.), o contratado devera
apresentar comprovante de regularidade com o INSS, FGTS e com a Justica do
Trabalho, sob pena ver suspenso o direito ao pagamento. Havendo deficiéncia na
instrucdo dos documentos de cobranca, os prazos comecardo a correr a partir do
protocolo do documento faltante.

Estando corretamente instruido o pedido, os pagamentos serdo regularmente
realizados, sendo paralisados ou suspensos na eventualidade de o CONTRATADO
paralisar a execucédo do objeto.

DOTACOES ORCAMENTARIAS:
A despesa com 0 objeto sera suportadas pela seguinte dotacdo orcamentaria n°:

e SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
3.3.90.40.00.2.02.01.04.122.0002.2.0011 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

PRAZO:
O prazo para execucédo do presente instrumento tera inicio na data de sua assinatura,
encerrando-se em / / , ou quando concluido todo o objeto licitado.

CONDICOES GERAIS CONTRATUAIS

PRIMEIRA — DO OBJETO:

1.1-O objeto contratado devera obedecer integralmente a esse instrumento. Qualquer
alteracdo somente podera ser efetuada mediante prévio entendimento, sendo o
mesmo consubstanciado em termo aditivo.

SEGUNDA - DO PRECO OU VALOR:

2.1-0 preco é aquele cotado pelo contratado em sua proposta e na forma contida no
procedimento alusivo a sua contratacao, sendo considerado completo e abrange mao-
de-obra, lucro, tributos de quaisquer natureza ou espécies, tarifas e obrigacdes
trabalhistas e fiscais, ndo podendo em qualquer fase da execucédo deste instrumento
ser exigido o seu complemento sob estes fundamentos, exceto por adicdo ao seu
objeto mediante assinatura de termo aditivo ou diante das circunstancias aqui
previstas.

2.2-Sera mantido o equilibrio econdémico-financeiro deste contrato diante das
seguintes hipéteses e mediante o cumprimento das seguintes formalidades:

2.2.1-Por reajuste: ao contratado serd resguardada a aplicacdo da variagédo
acumulada do IPCA divulgado pelo IBGE, quando entre a assinatura do contrato e
sua execucao transcorrerem mais de 12 meses.
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§1° O contratado dever4 requerer o reajuste até 11° més, inclusive, de vigéncia do contrato ou
do termo aditivo.

§2° N&o sendo requerido o reajuste dentro desse prazo, ou seja, apos 11° més, o CONTRATADO
decai do direito de ver reajustado o contrato durante este periodo.

83° O reajuste sera calculado entre a data da assinatura do contrato ou do Ultimo reajuste
constante do termo aditivo ao 365° dia de vigéncia do pacto.

2.2.2-Por repactuacédo: ao contratado sera resguardada a analise das variacdes dos
custos contratuais majorados entre a data da apresentagéo da sua proposta a data do
pedido, ponderando-se a variagcdo dos custos decorrentes do mercado, a acordo, a
convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual o objeto contratado esteja
vinculado e que impactem nos precos propostos.

81° Ocorrendo a variacédo dos custos durante a vigéncia do contrato ou de um termo aditivo, o
contratado devera obrigatoriamente requerer a repactuacao dentro desse periodo de vigéncia
(durante a vigéncia do contrato ou do respectivo termo aditivo, ainda que a andlise recaia na
vigéncia de outro termo aditivo), sendo vedado protocolizar pedido durante a vigéncia de termo
aditivo subsequente.

§2° Nao sendo requerida a repactuacdo dentro desse prazo, o contratado decai do direito a
requeré-la sobre os respectivos periodos subsequentes, sendo vedado o deferimento de valores
retroativos a vigéncias de contratos ou termos aditivos j& concluidos.

8§3°Um novo pedido de repactuacéo s6 poderd ser protocolizado transcorrido 1 ano a contar da
data da ultima repactuacéo ou da proposta.

84° A repactuacgdo se limitara a reposicdo dos valores incorridos pelo contratado em razéo da
superveniéncia dos eventos estipulados na clausula 2.2.2.

2.2.3-Por reequilibrio econémico-financeiro: é o direto assegurado ao contratado de
pedir a avaliacdo do valor pela execucdo do objeto, quando sobrevier fato imprevisivel
ou previsivel e de consequéncias incalculaveis de dificil ponderacao pelo contratado,
capaz de retardar ou impedir a execuc¢ao do pactuado, inclusive por impacto direto em
seus custos ou despesas, também vinculado a casos de forca maior, caso fortuito ou
fato do principe.

2.2.3.1-Para a instrucdo de seu pedido de reequilibrio, o interessado devera
apresentar:

a) Prova de fato superveniente a elaboracdo de sua proposta e que tenha causado alteracéo
nos pre¢cos do mercado como um todo, ndo bastando demonstrar apenas a alteracédo nos
precos de seus fornecedores.

b) Notas fiscais ou pesquisa de pregos demonstrando a oscilagdo média do valor do insumo
no mercado e ndo apenas em seu fornecedor.

c) Notas fiscais demonstrando o valor de aquisi¢cdo dos insumos antes ou concomitantemente
aelaboracédo de sua proposta e notas fiscais atuais demonstrando o aumento de seu custo,
preferencialmente do mesmo fornecedor.

d) Pedido requerendo apenas a diferenca em R$ entre o valor de compra dos insumos quando
elaborou sua proposta e o valor atual.

2.2.3.2-0 reequilibrio se limitara a recompor efetiva perda incorrida pelo particular que
nao deve projetar sobre o preco final o percentual que 0 aumento gerou em seus
custos, mas apenas o valor exato que reflita a diferenca entre o pre¢co de compra na
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data de sua proposta com o preco de compra atualmente praticado, conforme seguinte
metodologia:

preco de compra do insumo na dada da licitacdo ou da formulac&o da proposta: x.

preco de compra do insumo atualmente: y.

valor a ser recomposto: y —x = z.
e preco reequilibrado: preco proposto para a Administracdo Publica: x + z.

2.2.3.3-Nao serao deferidos pedidos estruturados em percentuais, mas apenas na
forma acima identificada.

81° Protocolizados os pedidos dentro dos prazos aqui previstos e estando 0os mesmos
devidamente instruidos, a administragdo dispora de até 30 dias para a sua analise.

§2° Havendo deficiéncia em sua instrucdo, os prazos comecardo a correr a partir do protocolo
do documento faltante.

8§3° Estando corretamente instruido o pedido, os seus efeitos correrdo a partir da data de
deferimento da apostila ou da assinatura do termo aditivo, podendo ser protocolizado outro
pedido com escopo similar sobrevindo as hip6teses da cldusula 2.2.3.

2.3-Reqistros que nao caracterizem alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, como nas seguintes
situacoes:

a) variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacdo de precos
previstos no préprio contrato;

b) atualizagdes, compensacfes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condi¢cfes de
pagamento previstas no contrato;

c) alteracOes narazdo ou na denominacéo social do contratado;

d) empenho de dota¢gdes orgamentéarias.

TERCEIRA — DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO.:

3.1-O CONTRATADO assume por forca do presente instrumento a responsabilidade
de indenizar o CONTRATANTE dos danos ou prejuizos, inclusive causados a
terceiros, em razéo de defeitos, erros, falhas e outras irregularidades provenientes de
negligéncia, desidia, ma fé ou imperfeicdo que tornarem objeto contratado impréprio
as finalidades a que se destina; tudo isso sem prejuizo da responsabilidade criminal
cabivel.

3.2-Além das responsabilidades previstas nesta clausula, obriga-se, ainda, o
CONTRATADO a:

I-Cumprir as normas gerais e regulamentares de medicina e seguranca do trabalho nas suas
instalacdes, inclusive o uso por seus empregados dos equipamentos de protecéo individual.

II-Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz,
abstendo de contratar trabalho escravo ou de menores e adolescentes, exceto na forma permita
pelo Estatuto da Crianca e do Adolescente.
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IlI-N&o transferir aterceiros, ou subcontratar, o objeto do presente contrato, no todo ou em parte,
sem prévia e expressa autorizacdo do CONTRATANTE.

IV-Comunicar ao CONTRATANTE qualquer alteracdo que ocorra na sua constituicao.

V-Apresentar, sempre que solicitado, as cépias das guias de recolhimento dos encargos
previdenciarios, fiscais e trabalhistas ou respectivos comprovantes de regularidade.

VI-Manter, durante toda a execuc¢ao do objeto, as condi¢des de habilitacdo exigidas.

3.3-O descumprimento total ou parcial deste contrato, a execucdo parcial ou a
inexecucao do objeto licitado, resguardado o direito de defesa, podera ensejar a
aplicacao das seguintes sancfes ao CONTRATADO, isoladas ou cumuladas:

a) adverténcia;

b) multa, por cada infragc@o cometida, de até 10% (dez por cento) do valor faturado até a data
daocorrénciaou de até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, que poderé ser retida
no pagamento;

c) impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica promotora desse
procedimento por prazo ndo superior a 3 anos;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcé@o Publica de todos
os entes federativos prazo néo inferior a 3 anos e ndo superior a 6 anos.

81° A adverténcia sera aplicada quando o contratado der causa ainexecuc¢ao parcial do contrato,
exceto se isso der causa a fato mais grave.

§2° A multa serd graduada considerando o valor do servi¢go ou produto ndo fornecido por mora
ou inadimpléncia do contratado, quando o contratado incorrer em uma das hip6teses previstas
no art.155 da lei ordinaria n°14133/2021.

83° O impedimento de licitar e contratar sera aplicado ao contratado que incorrer nas condutas
previstas nos incisos Il, lll, IV, V, Vl e VIl do caput do art.155 dalei ordinarian®14133/2021, quando
néo se justificar aimposicdo de penalidade mais grave.

84° A declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada ao contratado que
incorrer nas condutas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e Xl art.155 da lei ordinéria
n°14133/2021, bem como pelas infracBes administrativas previstas nos incisos Il, lll, IV, V, Vl e

VIl do mesmo artigo e que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sanc¢ao
referida no paragrafo anterior.

85° A aplicacdo do tipo de sanc¢éo e a graduacgdo das sanc¢des é ato discricionario da autoridade
competente que deve motivar sua decisdo considerando:

a) anatureza e agravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

€) ascircunstancias agravantes (ser reincidente; agir para ocultar outra infracédo; agir de forma
dissimulada e que dificulta a fiscalizacdo do contrato; agir em conluio com agente publico;
causando dano ou panico social; etc.) ou atenuantes (desconhecimento da lei ou regra; agir
por motivo de relevante valor social ou moral; ter o contratado procurado espontaneamente
minorar as consequéncias de sua acéo reparar o dano; etc.)

d) os danos que dela provierem para a Administracdo Publica (interrupgédo na prestacéo de
servigcos publicos comuns ou essenciais; paralisagdo ou destruicdo de obras ou do
patriménio publico; prejuizo aintegridade fisica de cidadéos etc.).
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86° Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, adiferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente através de inscricdo em
divida ativa.

87° A aplicacdo das sanc¢des aqui previstas ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado a Administracdo Publica.

3.4-Para aplicacdo das sancfes aqui previstas sera facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo, podendo ele
especificar provas no mesmo periodo, arcando com as despesas necessarias a sua
producéo, exceto para oitiva de testemunhas por ele levadas a ADMINISTRACAO.

3.5-Para a aplicagdo das sancgbes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, sera
necessaria a instauracdo de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por
comissao composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, 0s quais avaliardo os
fatos e as circunstancias, procedendo na forma do item anterior.

3.6-Instruido o processo de responsabilizacdo, serd estruturado parecer conclusivo
acerca da responsabilidade ou ndo do contratado pela comissédo, encaminhando-se
0s autos a autoridade competente para a aplicagdo da sancao de maior gravidade.

3.7-Havendo a aplicacdo de sancdo ao contratado, esta sera publicada no Cadastro
Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), sem prejuizo da inser¢cdo em outros cadastros e de ser
dada ampla publicidade na forma da lei.

3.8-Sera admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante quando,
cumulativamente:

a) promova areparacao integral do dano causado a Administragcdo Publica;
b) proceda ao pagamento da multa efetivamente corrigida e com juros de 1% ao més;

c) apOs o transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade de
impedimento de licitar e contratar ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade de
declaracdo acéo de inidoneidade de licitar e contratar.

QUARTA — DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE:
4.1-Efetuar os pagamentos nos respectivos vencimentos e de acordo com as
condicBes previstas em lei e no procedimento de selecdo do contratado.

4.2-Administracdo responderd solidariamente pelos encargos previdenciarios e
subsidiariamente pelos encargos trabalhistas, apenas se houver comprovada falha na
fiscalizagdo do cumprimento das obrigacbes do CONTRATADO.

QUINTA — DA FISCALIZACAO

5.1-O objeto licitado sera fiscalizado por servidores designados por cada Secretaria,
que, entre outras atribui¢coes, atestaram a realiza¢éo do objeto em conformidade com
0 previsto neste instrumento.
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5.2-A FISCALIZACAO fica impedida de atestar a realizacéo do objeto fora das suas
especificacdes, sem prejuizo das exigéncias estabelecidas pelos 6rgaos oficiais que
fiscalizam o segmento.

5.2.1-O objeto realizado em desacordo com as especificacbes previstas no item
anterior, ndo impede a agéo fiscal posterior, ndo caracteriza novagao, nao retira
garantias convencionais ou legais e permite a retencédo de pagamentos.

5.3-A FISCALIZACAO fica impedida de encaminhar para pagamento a nota fiscal,
fatura, duplicata ou documento de cobranca que ndo atendam rigorosamente as
condicBes previstas neste instrumento e na legislacdo, sendo certo que qualquer
tolerancia ou mesmo a inobservancia do procedimento ora estabelecido né&o
representara novacgao ou alteracéo do que ficou pactuado.

5.4-Qualquer entendimento entre a FISCALIZACAO e o CONTRATADO sera sempre
por escrito, ndo sendo levada em consideracdo, para nenhum efeito, qualquer
alegacdo fundada em ordens ou declaracfes verbais ou encaminhadas a agentes
publicos sem competéncia fiscalizatoria ou a terceiros.

5.5-Os entendimentos que redundarem na alteracdo quantitativa do objeto somente
produzirdo efeitos quando formalizadas através de termo aditivo, sendo nulas
quaisquer deliberagbes, formais ou informais, que ndo sejam devidamente
autorizadas por este ato.

5.6-A FISCALIZACAO é exercida no interesse da ADMINISTRACAO e n&o exclui ou
reduz a responsabilidade exclusiva do CONTRATADO, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades, as quais, se verificadas, n&o implicardo em
corresponsabilidade da ADMINISTRACAO ou de seus prepostos.

SEXTA - DAS EXONERAC}C)ES DE RESPONSABILIDADES:

6.1-As partes ndo serdo responsaveis pelo inadimplemento que resultar de caso
fortuito ou de forgca maior, assim entendidos os fendmenos naturais, tais como
inundacdes e outros, ou circunstancias alheias as vontades das partes, imprevisiveis,
sempre na medida em que impecam ou retardem o cumprimento das respectivas
obrigacdes.

6.2-A parte cuja prestacédo seja impedida ou retardada por quaisquer dos fatos ou atos
acima mencionados, devera comunicar e provar a ocorréncia a outra parte,
imediatamente e por escrito, expondo-lhe as razdes pelas quais estad compelida a
sustar ou retardar a execucao do pactuado.

6.3-Cessado o impedimento, retorna-se a execuc¢ao do objeto, prorrogando-se o prazo
contratual pelo nimero de dias de sua paralisacdo, ressalvado ao CONTRATANTE a
faculdade de extinguir o contrato, nas hipoteses previstas na lei ordinaria n°
14.133/2021.

SETIMA — DA EXTINCAO:
7.1-0 presente instrumento podera ser extinto ocorrendo qualquer uma das hipoteses
previstas no art.137 e ss. da lei ordinaria n°® 14.133/2021.
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7.2-A extincao se fara pelas formas e condi¢Ges previstas na lei acima referida, onde
seja resguardado o interesse e os direitos do CONTRATADO na forma ali prevista.

OITAVA - DO FORO:

8.1-Fica eleito o foro da sede da Administracdo Publica, com rendncia expressa a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, como competente para dirimir
quaisquer questdes decorrentes da execucao deste instrumento.

NONA — DAS DISPOSICOES FINAIS:

9.1-O CONTRATADO, ainda que demandado, administrativa ou judicialmente, nao
podera opor ao CONTRATANTE qualquer tributo, seja federal, estadual ou municipal,
incidente sobre méo-de-obra, materiais ou pecas empregados no objeto, correndo a
sua conta exclusiva os pagamentos que sobre esses titulos tiverem sido feitos, ou
opor, ainda, qualquer cobranga oriunda de encargos decorrentes de processos que
contra si forem instaurados, ainda que por sua natureza sejam suscetiveis de
transagéo.

9.2-Ocorrendo qualquer das hipGteses previstas na lei ordinaria n°® 14.133/2021, ao
CONTRATANTE fica reservado o direito de acrescer ou reduzir, mediante autorizacao
especifica, o objeto do presente instrumento, estipulando, na ocasido, pre¢os, prazos
e todos os demais elementos indispensaveis a perfeita caracterizacao da alteracao, o
que se fara por termo aditivo assinado pelas partes.

9.3-O nédo exercicio pelas partes de qualquer dos direitos contratuais ou legais,
representarda ato de mera tolerancia e ndo implicara, com relacdo a esse instrumento,
novacao quanto a seus termos ou renuncia ou desisténcia dos referidos direitos, os
quais poderao ser exercidos a qualquer tempo.

E por estarem justos e acordados as partes assinam o presente instrumento, digitado
e impresso em 2 (duas) vias de igual forma e teor, para um so efeito e pata todos os
fins de direito, na data adiante mencionada, juntamente com as testemunhas abaixo.

Guarara, de de 2025.

Contratante Contratado

CPF CPF

Testemunha Testemunha

CPF CPF
ANEXO VI

PROCESSO N° 22/2025
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DISPENSA N° 11/2025

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE PESSOAL TECNICO

(razdo social da empresa) , com sede na
(endereco) , inscrita no CNPJ n° , vem,
por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da
Carteira de Identidade n° e do CPF n° , DECLARA que possui

profissional técnico disponivel para integrar a equipe que executara os servi¢cos objeto
da licitacéo, fazendo parte da equipe:

1 (um) advogado ou outro profissional com aptiddo e legalmente competente
para exercer os servi¢os, devidamente registrado na OAB-MG ou em outro conselho
competente, que serd o responsavel pelas orientacbes e criacdo dos documentos
padronizados dentro do sistema.

O profissional técnico devera(ao) ser socio(s), proprietario(s), empregado(s) ou

contratado(s) do participante, admitindo-se sua substituicdo por profissional(is) de
experiéncia equivalente ou superior, para acompanhar os servicos.

Local , Data / /

Assinatura do Responséavel pela Empresa
Identidade:

CPF:
Cargo:

Anexo com o papel timbrado da empresa caso possua.




